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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE MOVIMIENTO CIUDADANO

PROGRAMA ANUAL

PRESENTACION

Movimiento Ciudadano en su calidad de sujeto obligado de la Ley Archivos del Estado de Jalisco tiene como un deber formular un Sistema Institucional de Archivos a efecto de ordenar los procesos
y procedimientos en esta materia. Esto permitira por un lado cumplir con lo establecido en la ley mencionada a la par de eficientar su procesamiento, manejo y archivo. soportado en cada uno
de las etapas: Archivo Tramite, Archivo de Concentracion, Archivo Histérico.

El presente programa anual tiene como propdsito delinear las prioridades en sus distintas dimensiones, asi como las etapas relativas a la organizacion y capacitacidon en gestion documental y
administracién de archivos con sus respectivos mecanismos para su consulta, seguridad de la informaciéon y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, almacenamiento,
migracidn progresiva a expedientes electrdnicos y preservacion a largo plazo de los documentos de expedientes electronicos, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la ley en Ia
materia

Como instrumento su implementacidn permitird un enfoque de mejora continua del proceso de organizacién y conservacion documental en los archivos, identificando dreas de oportunidad y a
su vez habilitara la previsién de cambios fortaleciendo el tratamiento, manejo y resguardo del acervo archivistico de Movimiento Ciudadano Jalisco

Es necesario que este programa se suscribe dentro del Sistema Institucional de Archivos Movimiento Ciudadano Jalisco definidos como el conjunto de personas, técnicas y tecnologias archivisticas
qgue formalizan las tareas documentales de este Instituto Politico, por medio de la articulacién funcional de sus elementos normativos, operativos y estratégicos en cada una de las fases
documentales.



1. MARCO REFERENCIAL

Las acciones enfocadas a la innovacidn y perfeccionamiento permanente de los servicios documentales y archivisticos estdn contempladas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico; es éste,
un instrumento de gestién a corto, mediano y largo plazo que establece los criterios para el desarrollo de las estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas, a fin de optimar los procesos de
control, regulacién, organizacién, preservacion y resguardo documental en los archivos de tramite, concentracidn o histdricos.

Dicho programa, esta integrado por un conjunto de acciones planeadas y estructuradas secuencialmente con la intencién de que el Sistema Institucional de Archivos alcance los objetivos, en el
corto, mediano y largo plazo, de conformidad a lo estipulado en el articulo 2 de la Ley Estatal de Archivos.

Asi entonces, segun la Ley Estatal de Archivos, es obligacidn de este sujeto obligado, elaborar el presente programa anual a través de una planeacion estratégica que manifieste las acciones a
implementar, asi como sus informes anuales de cumplimiento.

En su etapa respectiva quedardn atendidos los criterios a seguir para la implementacién del Programa Anual Archivistico, asi como, quiénes son cada uno de sus componentes y sus respectivas
atribuciones . En este sentido, se determinaran cudles seran los procedimientos y métodos para administrar y eficientar el funcionamiento operativo de los archivos, a fin de facilitar el acceso a
la consulta, uso, organizacién y resguardo de la informacion.

A continuacidn se exponen los puntos relevantes para la integracién de un modelo de gestién documental:
Organos normativos: areas encargadas de erigir las directrices a observar para la eficaz administracién de documentos que integran el archivo.

e Comité de Transparencia

e Coordinacion de Archivos

Organos operativos: areas responsables de archivo; administran ante INE los documentos, correspondientemente al ciclo vital de los mismos.

e Archivo de Tramite
e Archivo de Concentracion
e Archivo Histdrico



1.1 Normatividad
Ley Federal de Transparencia y acceso a la Informacién Publica
Ley General de Archivos del Estado de Jalisco

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios

2. JUSTIFICACION

Con la extincidn de la Ley que Regula la Administracién de Documentos Publicos e Histéricos del Estado de Jalisco y la promulgacién de la Ley de Archivos el Estado de Jalisco y sus Municipios, se
ha hecho posible la sistematizacidn de los procesos archivisticos, su homologacién y la ampliacién de los sujetos obligados en el marco de esta ley, entre los que ahora se encuentran los partidos
politicos. También con ello se configura un modelo de gestidon documental inserto en el Sistema Institucional de Archivos, de conformidad con el articulo 20 de la Ley vigente en la materia, en la
gue es menester implementar estrategias que garanticen la sistematizacidn, a partir de la generacién de un documento en un archivo de tramite, asegurando su conservacion cuidadosa en un
archivo de concentracién, para finalmente su conservacién permanente en un archivo histdrico. Del mismo modo se favorece con su resguardo y disponibilidad el acceso a los ciudadanos a dicha
informacién. De este modo, sus aportes son integrales toda vez que fortalecen los esquemas de transparencia asi como proporcionan un fortalecimiento institucional al favorecer un mejor manejo
y control archivistico

Contar con un plan para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos en Movimiento Ciudadano Jalisco genera los siguientes beneficios:

. Favorece una mejor gestion administrativa.

o Garantiza el cumplimiento de la obligacidn de documentar y transparentar las decisiones y actividades.
o Fortalece el control y la preservacién documental.

. Mejora administracién de los documentos generados por cada darea,

o Promueve una cultura de revalorizacién del acervo institucional

o Genera informacién de calidad.

. Favorece el cumplimiento al principio de acceso a la informacidn, y, la rendicién de cuentas

. Facilita las formulaciones de programas y acciones asi como esquemas de evaluacién.



. Protege la informacion confidencial.

J Asegura la proteccién de datos personales.
J Coadyuva a garantizar la permanencia de documentos dictaminados por Movimiento Ciudadano como histéricos.
. Favorece el proceso de la automatizacion de la administracion documental.

En ese sentido, en cumplimiento de los articulos 22, 23 Y 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco, el presente Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2020 constituye el eje
fundamental coadyuvante del acceso y proteccién de la informacidn institucional regulada en el Sistema Institucional de Archivos.

El programa estd compuesto con los proyectos establecidos en el articulo 23 de la ley en mencidn y establece una ejecucién programatica con el propdsito de gestionar adecuadamente cada una
de sus etapas y realizar su evaluacion anual en los términos del articulo



3. OBJETIVOS
GENERALES

e Organizary conservar los archivos del Instituto Politico de acuerdo con base al sistema de procesos y procedimientos normativos, a través de estandares archivisticos que faciliten el acceso
a la informacién, asi como preservacion de archivos de conformidad con lo previsto en la LTAIPEJ y la LPDPEJ.

e Propiciar lamodernizacidn y homogeneizacién metodoldgica del manejo y control del Archivo, fomentando la integracion de los archivos y la cooperacidn institucional para la conformacion
del Sistema de Informacién del Instituto; y

® Mejorar a través de un enfoque de innovacion, los procesos archivisticos tendiendo las mejores practicas.

ESPECIFICOS
e Observar cabalmente con las disposiciones contenidas en la Ley Estatal de Archivos, asi como las disposiciones que genere el Sistema Estatal de Archivos.

e  Conformary preservar archivos de Tramite y de Concentracion organizados y sistematizados, para asegurar la transparencia y la rendicidn de cuentas y constituir la memoria documental
Movimiento Ciudadano, a través del Sistema Institucional de Archivos.

e Asegurar en el corto y mediano plazo, el cumplimiento cabal de la normatividad vigente en materia de organizacién documental, asi como incorporar las mejores practicas archivisticas
internacionales para colocar al Sistema a la vanguardia en la materia, dentro de la Administracion Publica.



PROYECTOS

La estructuracién ordenada estratégicamente del Sistema Institucional de Archivos es de gran importancia, pues, de esta manera se propician avances y mejoras continuas en relacién al
proceso de administracién de los documentos; suscitando asi, que todo el archivo que genera, recibe y resguarda Movimiento Ciudadano, circule facil, accesible y adecuadamente haciendo

mas eficiente su manejo.

A continuacion, se presentan las siguientes acciones encaminadas al cumplimiento cabal de los objetivos:

5.Cronograma

PROYECTOS

METAS

1. Seguimiento y cumplimiento a la
normatividad archivistica.

1.1 Actualizar los instrumentos archivisticos establecidos
en la normatividad aplicable:
e) Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica
f)  Catalogo de Disposicién Documental
g) Inventarios  generales de expedientes

de Archivos de Tramite (28).
h) Guia de Archivo Documental.

re e e

2. Actualizacién del Sistema
Institucional de Archivos.

2.1 Actualizar el directorio de Responsables de Archivo
de Tramite

3. Disposicion documental:
conservacion del archivo institucional
(fase activa y semiactiva del ciclo vital
documental).

3.1 Transferir expedientes de los Archivos de
Tramite al Archivo de Concentracién, cuando hayan
cumplido sus vigencias.

3.2 Acondicionar el Archivo de Concentracion y velar por
conservacion.

3.3 Coordinar las bajas documentales del Instituto.

4. Disposicion documental:
preservacion del archivo institucional

(fase inactiva del
ciclo vital documental).

4.1 Conformar el Archivo Histérico (Transferencia
secundaria).

4.2 Presentar plan de digitalizacion de
documentos.




5. Capacitacién, especializacion vy
desarrollo profesional del personal
archivistico

5.1 Capacitar a los Responsables de Archivo de Tramite
del INEE (edificio central).
5.2 Capacitar a los Responsables de Archivos de Tramite

de las DINEE.

5.3 Asistir a eventos y capacitaciones de otras
instituciones.

6. Modernizacidn tecnoldgica

6.2 Utilizar y analizar de forma 6ptima el Sistema de
Gestion Documental.

7. Grupo interdisciplinario

7.1. Reunidn de los avances del archivo ante el grupo
interdisciplinario.

7.2 Retroalimentacién para la persona encargada.

7.3 Puntos de vista para mejorar el archivo

7.4 Checar el Plan Anual de archivo 2022

8. Realizacion del Plan Anual de Archivo
2023

9.Resultados

9.1 Revisién de todos los documentos de archivo para
entrega de resultados en enero a transparencia.




